
Een functioneel analist is verantwoordelijk voor het analyseren en vertalen van de 
behoeften van een organisatie of gebruikers naar functionele specificaties voor IT-
systemen en software. Ze fungeren vaak als een brug tussen de business en de IT-
afdeling. Hieronder staan de belangrijkste taken, vereiste vaardigheden en kwalificaties 
van een functioneel analist: 
 
### Taken en verantwoordelijkheden: 
1. Behoefteanalyse: Identificeren en verzamelen van de behoeften en wensen van 
gebruikers en belanghebbenden binnen de organisatie. 
2. Documentatie: Opstellen van functionele specificaties en documentatie die duidelijk 
de vereisten en functionaliteiten van systemen beschrijven. 
3. Communicatie: Communiceren met zowel technische teams (ontwikkelaars, 
systeemarchitecten) als niet-technische stakeholders (gebruikers, management) om 
ervoor te zorgen dat iedereen op dezelfde lijn zit. 
4. Testen: Ondersteunen bij het testen van systemen en applicaties om te verifiëren dat 
ze voldoen aan de functionele specificaties en gebruikersbehoeften. 
5. Ondersteuning en training: Gebruikers ondersteunen en trainen in het gebruik van 
nieuwe systemen of functionaliteiten. 
6. Projectmanagement: Soms betrokken bij projectmanagementtaken, zoals het 
plannen en coördineren van implementaties en wijzigingen. 
7. Procesverbetering: Analyseren van bestaande processen en systemen om 
verbeteringen en optimalisaties voor te stellen. 
 
### Vereiste vaardigheden en kwalificaties: 
1. Analytisch vermogen: Sterke analytische vaardigheden om complexe informatie te 
begrijpen en te vertalen naar duidelijke specificaties. 
2. Communicatieve vaardigheden: Goede mondelinge en schriftelijke communicatieve 
vaardigheden om effectief te kunnen communiceren met verschillende 
belanghebbenden. 
3. Technische kennis: Basiskennis van softwareontwikkeling, databases, en IT-
systemen. Kennis van specifieke tools (zoals UML, BPMN, of prototyping tools) is een 
pluspunt. 
4. Projectmanagementvaardigheden: Vaardigheid in projectmanagementtechnieken 
kan nuttig zijn, vooral bij grotere projecten. 
5. Ervaring: Ervaring in een vergelijkbare rol of in de sector waarin de organisatie 
opereert kan waardevol zijn. 
6. Opleiding: Een diploma in informatica, informatiebeheer, bedrijfskunde, of een 
gerelateerd vakgebied is vaak gewenst. 
 
### Opleiding: 
Hoewel een specifieke opleiding niet altijd vereist is, hebben veel functioneel analisten 
een achtergrond in informatica, bedrijfskunde of een aanverwant gebied. Daarnaast 
kunnen aanvullende cursussen of certificeringen in business analysis of 
projectmanagement nuttig zijn. 
 
In samenvatting, een functioneel analist speelt een cruciale rol in het succes van IT-
projecten door ervoor te zorgen dat de oplossingen die worden ontwikkeld voldoen aan 



de behoeften van de gebruikers en de organisatie. Dit vereist een combinatie van 
analytische, communicatieve en technische vaardigheden. 
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